
 

  

 

 

 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

 

    
 
 
 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 
 
 
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ  
 
 

 
 
 
 

 

 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย ์
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลาราชการ
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

 



กระบวนการ ขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติในการให้บริการประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ 

 

1. ยื่นค าขอและกรอกข้อมูล  
2. เจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอและจดทะเบียนฯ, ช าระเงินค่าธรรมเนียม  
3. นายทะเบียนเซ็นรับรองและรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หน้าที่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

  

 ๑. เมื่อจดทะเบียนแล้ว ต้องจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจแสดงไว้ที่หน้าส านักงานแห่ง
ใหญ่ โดยเปิดเผยภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้จดทะเบียน ป้ายนั้นให้เขียนเป็นอักษรไทยอ่านได้ง่ายและชัดเจน 
และจะมีอักษรต่างประเทศด้วยก็ได้ แต่อักษรต่างประเทศต้องอยู่ใต้ชื่อภาษาไทย ส านักงานสาขาทุกแห่งก็จะ ต้อง
ใช้ชื่อและจัดให้มีป้ายเช่นเดียวกับส านักงานใหญ่ และจะต้องมีค าว่า “สาขา” ด้วย 

 ๒. เมื่อได้รับใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓) จากพนักงานเจ้าหน้าที่แล้ว จะต้องแสดงใบทะเบียน
พาณิชย์ไว้ ณ ส านักงานของตนในที่เปิดเผยซึ่งอาจเห็นได้ง่าย 
 ๓. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายหรือช ารุดต้องยื่นค าร้องขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ภายในก าหนด 
๓๐ วัน นับแต่วันที่สูญหาย และเมื่อได้รับใบแทนไปแล้วก็ต้องปฏิบัติเช่นเดียวกับ ข้อ ๒. 
 ๔. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไปท าการตรวจสอบในส านักงานของผู้ประกอบ
พาณิชยกิจ ก็จะต้องอ านวยความสะดวกตามสมควร 
 ๕. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจไปสอบสวนข้อความอันเกี่ยวกับการจดทะเบียน              
ผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องไปพบนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดยเร็วและต้องให้ถ้อยค าที่เป็น 
ความจริงต่อนายทะเบียนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 

 

    – จดทะเบียนพาณิชย์ใหม่ ทพ.0403 50 บาท 
    – เปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์รายการละ 20 บาท 
    – เลิกประกอบพาณิชย์ 20 บาท 
    – ขอคัดส าเนา 30 บาท 
    – ขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 20 บาท 

 



การรับเรือ่งรอ้งเรยีน 

 
 

ถ้าการใหบ้ริการไมเ่ปน็ไปตามข้อตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรยีนได้ที่ 
ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่างาม หมายเลขโทรศัพท์ 055-009920 ต่อ 1๒ 

หรือ เว็บไซต์ : http://www.tangam.go.th/ 
 


